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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/2024

PREGAO PRESENCIAL - SRP N°: XX/2024
1. SINTESE DO OBJETO: (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”):
O presente Termo de Referéncia tem por objeto Registro de Precos para futura
e eventual confratacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte
e/ou equiparadas na forma da Lei LC 123/2006, OU aberio para ampla
competitividade, objetivando o fornecimento de hortifrutigranjeiro para
atendimento das necessidades didrias das secretarias que compode a esfera
administrativa do Municipio, de forma parcelada, em conformidade com o
termo de referéncia e em observ@ncia ao descrito nas especificagcdes técnicas,
pelo prazo de 12 (doze) meses, em atendimento 4 solicitacdo Secretaria
Municipal de Educacdo Cultura, Esporte e Lazer e secretaria municipal de
Assisténcia social
O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na categoria de qualidade de
bem de luxo, em obediéncia ao Art. 20 da Lein® 14.133/2021 e Decreto Municipal
n° 348/2023.
2. INFORMAGOES DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

SD N.°: / 2024

Secretaria Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Demandante: Secretaria Municipal de Educacdo Cultura, Esporte e Lazer
Responsavel lolanda Patricia Pereira de Andrade

pela Demanda: Thais pereira de Andrade Queiroz

Orgdos/Unidades Secretaria Municipal de Assisténcia Sociall

Gestoras Secretaria Municipal de Educacdo Cultura, Esporte e Lazer

Participantes:

Obi Aquisicdo de Hortifrutigranjeiro para atender as demandas das
jeto: . S . s
secretarias municipais do municipio de Josenépolis-MG.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “b da Lei
14.133/2021)
Considerando a necessidade de realizar atendimento para aquisicdo de

hortifrutigranjeiros, para as Secretarias que compoe a esfera administrativa do

Municipio, sendo que a maior demanda é da Secretaria de Educacdo, com
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fins de suprir a merenda escolar ofertada nas escolas e creches da Rede
Municipal de Ensino, tanto na zona rural quanto urbana, para o ano letivo de
2024 e 2025, contribuindo para o crescimento e desenvolvimento saudavel
dos alunos matriculados nas Unidades de Ensino do Municipio, garantindo
melhoria do rendimento escolar e seguranca alimentar e nutricional, bem
como, condicoes de saude aqueles que necessitem de atencdo especifica e
em vulnerabilidade social, totalizando 04 escolas da rede publica municipal.
Considerando que a secretaria municipal de educacdo preconiza uma
alimentacdo de qualidade e quantidade suficiente para atender todas as
escolas do municipio e entre outras diretrizes da alimentacdo sauddvel, que
deve ser balanceada em todos os nutrientes, devendo conter alimentos
variados como frutas, legumes, verduras e hortalicas, bem como hdbitos
sauddveis que confribuem para o crescimento e o desenvolvimento dos
educandos. Assim, para atender as diretrizes dos programas sociais hd a
necessidade de adquirir hortifrutigranjeiros para a secretaria de assisténcia
social.

Mediante o exposto, e pelo tfrato ao interesse publico, considerando ainda
que o setor responsavel realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em
consideracdo todos os detalhes que envolvem o objeto licitado, e anexa-se
ao presente termo os orcamentos apurados em empresas do ramo,
compilados em planilha também anexa, que visa subsidiar a Equipe de
Planejamento da Contratacdo na definicGo do valor de referéncia a ser
lancado e que norteard as decisdes do Pregoeiro designada para a
realizacdo do Pregdo a ser instaurado.

Assim, justifica-se a adocdo da licitacdo na modalidade pregdo, na sua forma
presencial, pelo Sistema de Registro de Precos, por estar evidenciada a
necessidade de contratacdes frequentes, por se tratar de um objeto cuja
natureza ndo possibilita definir previamente o quantitativo demandado

durante a vigéncia do contrato e ainda ser considerado necessdrio e
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imprescindivel a Administracdo no desempenho de suas atribuicoes,
enquadrando-se no prescrito no art. 6° inciso XXIlI, alinea “b “ da Lei
14.133/2021.

3.1. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO CONFORME MODELO DE PROPOSTA
ANEXO I.

Conforme exigéncia legal, a Equipe de Planejamento da Contratacdo, por meio
do servico de compras realizou pesquisa de precos de mercado e estimativa de
custos junto a empresas do ramo do objeto licitado para apuracdo da média
estimada, bem como para formacdo do preco de referéncia dos itens acima
citados.

Esses orcamentos encontram-se juntados aos autos e disponiveis qos
interessados. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a
firmar as contratacoes que deles poderdo advir, facultando-lhe a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurada aco
beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicoes.

As marcas dos produtos mencionados neste termo de referéncia sdo meramente
indicativas de qualidade e utilidade. O licitante poderd ofertar marca similar
desde que a qualidade e utilidade seja igual ou superior as marcas indicadas.

3.2. PRAZO, LOCAL E ENDERECO DE ENTREGA DO OBJETO
Os produtos deverdo estar em suas respectivas condicdes para consumo,
A empresa contratada deverd fornecer as mercadorias imediatamente apds a
assinatura do contrato, no local informado, conforme cronograma abaixo, de
forma parcelada conforme a necessidade da Prefeitura e mediante Ordem de
Fornecimento.

TIPO DE PRODUTO FORMA DE ENTREGA

\ Hortifrutigranjeiro \ Semanalmente \

Em caso de algum produto for entregue estragado ou aspecto diferente como
de costume, a empresa fornecedora serd notificada a fazer de pronto a sua
substituicdo.

Proceder a troca dos produtos considerados imprdprios para 0 consumo, No
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apods o estabelecido para a entrega
normal.
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Todas as despesas de transporte, ftributos, frete, carregamento,
descarregamento, em cargos trabalhistas e previdencidrios e oufros custos
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagcdo,
correrdo por conta exclusivos da licitante.

A empresa confratada deverd fornecer os produtos imediatamente apds a
assinatura da Ata de Confrato Administrativo, no local informado, conforme
cronograma abaixo, de forma parcelada conforme a necessidade do Municipio
e mediante Ordem de Fornecimento.

Fica reservado a este Municipio em qualquer fase do certame, o direito de
realizar testes que comprovem a qualidade dos produtos ofertados. Para tanto,
os produtos serd submetido a andlises técnicas pertinentes e ficam, desde g,
cientes os licitantes de que os produtos considerados insatisfatérios em qualquer
das andlises serd automaticamente recusado, devendo ser, imediatamente,
substituido.

LOCAIS E SEUS RESPECTIVOS ENDERECOS PARA REALIZACAO DA ENTREGA
DO OBJETO.

LOCAL DE ENTREGA ENDERECO

PREFEITURA  MUNICIPAL  DE | RUA SANTOS PESTANA N° 20
JOSENOPOLIS

3.3. Condig¢oes de entrega:

PROVISORIAMENTE, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do produto com as especificacdes constantes da proposta da
empresa, marca modelo, embalagem, especificacdes técnicas e niveis de
desempenho minimo exigidos.

DEFINITIVAMENTE, apds a verificacdo da qualidade, da quantidade dos produtos
e sua consequente aceitacdo, mediante a emissdo do Termo de Recebimento
definitivo assinado pelas partes. No caso da entrega ser efetivada por terceiros
- transportador ou semelhante, o recebimento serd conforme descrito acima.
No entanto, o recebimento provisério e definitivo poderd, também, ser efetuado
concomitantemente, desde que esteja presente um representante da empresa
fornecedora e que os produtos sejam devidamente conferidos, conforme
descrito acima.

Para os itens (estocdveis) o pedido serd feito nas datas em que as mercadorias
forem necessdrias, e a entrega deverd ser efetuada semanalmente nos dias e
locais indicados conforme solicitacdo, os pedidos deverdo ser feito as sextas-
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feiras. Cancelamentos e inclusdo de itens extras ao pedido poderdo ser feitos
com até 2 dias de antecedéncia.

A entrega dos objetos serd in loco sede da Prefeitura, estimando que 90%
(noventa) por cento dos produtos ndo pereciveis deverdo ser entregues na sede
da Prefeitura situada na Rua Santos Pestana, n° 20, Centro, Josendpolis/MG. O
atraso na realizacdo da enfrega dos objetos ensejard a Contratada em sancoes
administrativas conforme estabelece a Lei 14.133/2021.

Serd objeto de emissdo de nota fiscal ele

rénica em observancia as exigéncias do fisco estadual, e em conformidade com
0s quantitativos descritos na ordem de compra, ndo sendo permitida a emissdo
de nota fiscal em desconformidade com os quantitativos descritos na ordem de
compra.

REJEITADO, quando em desacordo com o estabelecido neste Edital, Anexos,
Proposta e Nota de Empenho.

A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere
este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes aqui
descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo
quando constatado no seu recebimento ndo estar em conformidade com as
referidas especificacoes.

4. PROPOSTA

Os licitantes, que participarem do presente pregdo se submetem as seguintes
condicoes:

O prazo de validade dos precos registrados deverd ser de no minimo 12 (doze)
meses, contados da data da publicacdo da Ata de Registro de Precos.

5. ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO OBIJETO

A enfrega do objeto serd acompanhada pelo Sr. Marcos Dione Teixeira Batfista
Mat:2387 responsdvel para o acompanhamento e fiscalizacdo da Ata de
Registro de Precos.

6. DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas serdo suportadas por dotacdes do orcamento municipal vigente,
nas seguintes programacaoes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ, ESPORTE, LAZER E CULTURA.

7. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua publicacdo, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei 14.133/2021.
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A futura Ata de Registro de Precos poderd ser prorrogada por igual periodo, caso
se comprove a vantagjosidade para a Administracdo Publica.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento das despesas decorrente de fornecimento dos objetos descritos
no quadro acima, serd efetuado pela Tesouraria do Municipio, através
transferéncia eletrénica em nome da futura contratada, até o 20° (vigésimo) dia
do més subsequente a contar da data da nota fiscal fatura, acompanhada da
respectiva ordem de compra/fornecimento emitida pela Administracdo e
acompanhada também da sua regularidade fiscal e trabalhista.

9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO MUNICIiPIO

Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos no Edital;

Acompanhar e fiscalizar pelo fiscal de contrato a entrega dos produtos;
Notificar formalmente a futura Contfratada quaisquer irregularidades atinentes
ao atendimento das cldusulas contratuais;

Providenciar os devidos pagamentos nos prazos avencados no futuro contrato
administrativo.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

Cumprir fielmente todas as condicdes estipuladas no Termo de Referéncia, de
forma que o objeto licitado seja executado de acordo com as informacdes
apresentadas, sob pena de multa de até 30% (tfrinta por cento) do valor da
contratacdo;

Os produtos requisitados e entregues deverdo ser exatamente em conformidade
e quantidade, com o constante da requisicdo/ordem de fornecimento,
devendo substitui-lo sempre que ocorrer qualquer desconformidade, com prazo
de entrega de no mdaximo 24 (vinte e quatro) horas a contar da notificacdo.
Indenizar o Municipio por todo e qualquer dano decorrente, direta e
indiretamente, da execucdo do objeto, por culpa ou dolo de seus empregados
OuU prepostos.

Avocar para si os 6nus decorrentes de todas as reclomacdes € /ou acoes
judiciais e/ou extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam eventualmente ser
alegadas por terceiros, em decorréncia do objeto do presente termo contra o
Municipio;

Cumprir 0s prazos previstos neste Termo de Referéncia;

Contratar com o Municipio, representado pela Prefeitura, nas condicdes
previstas no edital do PREGAO PRESENCIAL - SRP, e o preco registrado nesta Ata,
as mercadorias objeto deste ajuste.
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Manter, durante toda a vigéncia deste Registro de Precos, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.

11. ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATAGOES

Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado por
item, serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo de 03
(trés) dias Uteis e nas condicdes estabelecidas no presente edital, podendo esse
prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracdo
Publica.

Serdo registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva.

Serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitar cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame.

Funcionard como anexo a que se refere item anterior copia da ata de sessdo de
julgamento do pregdo na qual os demais licitantes classificados apds o
vencedor declarar expressamente sua concorddncia em  substitui-lo,
eventualmente, nas mesmas condicdes do primeiro colocado, inclusive quanto
Qo preco.

O registro a que se refere o subitem acima tem por objetivo a formacdo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata, nas hipdteses de cancelamento previstas no edital.

E facultado ao Municipio quando o convocado ndo assinar a ata de registro de
precos no prazo e condicdes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

A ata de registro de precos implicard compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido neste artigo, ensejard a aplicacdo das penalidades
legalmente estabelecidas.

A confratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo érgdo
intferessado por intermédio de instrumento confratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, ordem de fornecimento, autorizacdo de compra ou outro
instrumento hdabil, conforme o art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo Publica a
contratar, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo



MUNIGIZAL, B «

| d]@ de Minas Gerals

Rua Santos Pestana, n2 20 - centro — CEP: 39.575-000 — Josendpolis.
www.josenopolis.mg.gov.br

pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condicoes.

A Ata de Registro de Precos (ARP) terd validade de 12 (doze) meses a partir de
sua publicacdo, podendo ser prorrogada nos termos da Lei 14.133/2021.

Os contratos ou instrumentos congéneres poderdo ser firmados até o Ultimo dia
de vigéncia da Ata de Registro de Precos, independentemente do prazo de
execucdo, podendo ainda aqueles ser aditados e prorrogados na forma da Lei
14.133/2021.

A ata de registro de precos poderd ser usada por todos os orgdos da
administracdo direta do municipio.

12. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo
daqueles praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou
bens registrados, cabendo a Administracdo Publica, érgdo gerenciador do
presente Registro de Precos, promover as negociacoes junto aos fornecedores,
observadas as disposicoes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Quando o preco registrado tornar-se superior aquele praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgdo gerenciador convocard os fornecedores para
negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observard a classificacdo original da fase de lances do
Pregdo.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador poderad:
Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.
Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacdo.

N&o havendo éxito nas negociacoes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a
revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

O registro do fornecedor serd cancelado quando:

Descumprir as condicdes da ata de registro de precos;
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Ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo Publica sem justificativa aceitavel;

N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

O cancelamento de registros nas hipoteses serd formalizado por despacho do
orgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados:

Por razdo de interesse publico; ou

A pedido do fornecedor.

13. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente
contados da data do Atestado de Recebimento, por meio de banco oficial
utilizado pelo Municipio diretamente na conta corrente da Contratada,
acompanhada também da sua regularidade fiscal e tfrabalhista.

A pedido do fornecedor, o pagamento poderd ser encaminhado para outro
banco, desde que o custo dessa fransferéncia bancdria corra as suas expensas;
Ndo serd iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais
apresentados ou outros necessdrios a confratacdo contenham incorrecoes.

A contagem do prazo para pagamento considerard dias corridos e terd inicio e
encerramento em dias de expediente neste Municipio.

Para efeito de pagamento, a Contratada encaminhard os documentos de
cobranca para a Secretaria de Fazenda ou Tesouraria.

Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, serd
imediatamente solicitada a Contratada, carta de correcdo, quando couber, ou
ainda pertinente regularizacdo, que deverd ser encaminhada a este Municipio
Nno prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

Caso a Contratada ndo apresente carta de correcdo no prazo estipulado, o
prazo para pagamento serd recontado, a partir da data da sua apresentacdo.
14. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

A Equipe de Planejamento de Confratacdo, por meio do servico de compras
realizou pesquisa de precos de mercado, buscando andlises de bancos publicos
de precos, Portal Nacional de Compras Publicas, bem como estimativa de custos
junto a empresas do ramo do objeto licitado para apuracdo da média estimada
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bem como para formacdo do preco de referéncia dos itens acima citados que
servirdo como pardmetros de precos no julgamento pelo pregoeiro.

Nd&o serdo adjudicados, valor final MAIOR que a média da pesquisa de precos
realizada no mercado (documentos constantes da fase preparatoéria).

15. SANCOES

Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard sujeito as sancdes previstas
no artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, demais penalidades legais que a
Contratada declara conhecer integralmente.

16. DISPOSICOES FINAIS

As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os
licitantes, desde que ndo comprometam o interesse puUblico, a finalidade e a
seguranca da contratacdo.

O resultado do presente certame serd divulgado no Portal Nacional de Compras
PUblicas, bem como no site oficial do Municipio, € comunicado aos licitantes
através do chat do sistema de licitacdo.

Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serdo
publicados no site Oficial do Municipio, no portal de compras publicas, bem
como no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pela Pregoeira.

Para dirimir quaisquer questdoes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Salinas, Estado de
Minas Gerais.

17. DA EQUIPE TECNICA

O Termo de Referéncia foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da
contratacdo:

Josendpolis(MG), 16 de Outubro de 2024

Junior Oliveira Viana
Coordenador da Equipe de Planejamento da Contratacdo

Valdirene Pereira de Carvalho
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo
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Junior Oliveira Viana
Oldimar Selmo Gomes
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo

18. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente Termo de Referéncia, verifico que ele estd de acordo com
as necessidades técnicas, operacionais e estratégicas do 6rgdo, no mais,
atende ao cumprimento dos requisitos necessarios s demandas formuladas da
melhor maneira, pelo que APROVO E AUTORIZO a confratacdo nos termos
concluidos pela Equipe Técnica de Planejamento da Contfratacdo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E
LAZER.



